UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
‘ Poc lap - Tu do - Hanh phic
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trinh x1t ly védn ban

Kinh giri: Thi trudng cac Vu, don vi truc thude Uy ban Dén toc

Trong thoi gian qua, cdc van ban phat hanh cia Uy ban van con tinh trang
thuc hién chua ding quy trinh din dén c6 mdt sb vin ban sai vé& mit thé thirc,
chat lugng, ndi dung chua dam bao; viée thuc hién cdc quy trinh trén hé théng
diéu hanh tac nghiép con han ché, cu thé nhu:

- Mot sb vu, don vi khong thuc hién déy da cac budc xur ly, trinh van ban
trén hé théng diéu hanh tac nghiép din dén khi trinh vin ban gidy dén Lanh dao
Uy ban, Van phong phét hién 15i vé thé thirc phai chinh sira gay lang phi thoi
gian, di lai, vin phong phm...

- Lanh dao mdt s6 vu, don vi chua chu dong vao hé théng diéu hanh tac
nghiép dé xir Iy vin ban dén ma chi xtt Iy trén vin ban gidy din dén cham ché,
mét tac dung ctia hé Piéu hanh tic nghiép.

- Mot sé van ban khi trinh, xin y kién Lanh dao Uy ban lién quan dén
trach nhiém tb chirc thuc hién cta 02 hay nhiéu don vi ma chua cé su théng nhét
ddng thuén (bang vin ban) véi cac don vi c¢b lién quan.

- Céc vin ban, gidy moi hop...trong ndi bd co quan van con sir dung ban
gidy kh4 thong dung.

Pé khic phuc nhiing tdn tai trén, Lanh dao ij ban yéu cau thu trudng cac
Vu, don vi thuc hién nghiém tic mot s6 noi dung sau:

1. Phd bién cho 13nh dao, chuyén vién nim rd va tuan thu, thuc hién
nghiém tic céc quy dinh ctia Uy ban vé quy trinh trinh, xir 1y, tham muu vin ban
dugc quy dinh tai céc Quyét dinh sau:

- Quyét dinh s6 69/QD-UBDT ngay 06 thang 3 nim 2016 clia B6 trudng,
Cht nhiém Uy ban Dén tdc vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc;

- Quyét dinh s6 455/QP-UBDT, ngay 06/11/2014 cta Bo trudng, Chu
nhiém Uy ban Dan tdc vé viéc ban hanh Quy ché cong tac van thu;

- Céc quy trinh quén ly chit lugng theo tiéu chudn TCVN ISO 9001: 2008
trong hoat ddng ctia co quan Uy ban Dan tdc lién quan dén cong tac trinh, xtr Iy
van ban (dugc cong bd tai trang tin cai cach hanh chinh trén Céng thong tin dién
tir ctia Uy ban Dén tdc).

- Tang cudng tmg dung cong nghé théng tin, nhit 14 hé théng diéu hanh
tac nghiép dé xir Iy cong viéc.

2. P6i v6i c4c van ban tham muu trinh Lanh dao Uy ban, yéu céu:

- Céc van ban dugc giao tham muu soan thao trinh 14nh dao Uy ban ky
hodc van ban xin y kién phai hoan thanh cdc quy trinh trén hé diéu hanh tic



nghidp méi duge trinh ban gidy d dim bao viéc kiém duyét thé thirc, ndi dung
van ban. Vin thu chi phat hanh khi céc van ban di trong trang thdi “cho phat
hanh” trén hé Diéu hanh tac nghiép;

- Dbi v6i cac van ban tham muu tra 10i ¥ kién cic co quan, don vi, to
chtrc, ca nhan, khi trinh van ban tra 161 trén hé diéu hanh tac nghlep pha1 dinh
kém vin ban dén trén hé diéu hanh tac nghiép, kém theo dly du céc hd so gbe va
cac van ban c6 lién quan;

- Pbi Vcn c4c van ban trinh Lanh dao Uy ban xin y kién lién quan dén
trach nhiém t6 chtrc thyuc hién ctia tir 02 vy, don vi tro 1én phai kém theo véan ban
c6 ¥ kién théng nhét ctia cac vu, don vi ¢6 lién quan trudc khi trinh;

- Nhép tén véan ban, tnch yéu noi dung trén hé diéu hanh tic nghiép phai hoan
toan trung khop véi trich yéu trén ban gidy (dé thuan loi cho qué trinh tra ciru).

3. Giao Vén phong Uy ban

- T4 chirc thuc hién nghiém tic cic quy dinh chung clia nha nude va cac
quy dinh, quy ché cua Uy ban lién quan dén cong tac Van thu;

_ TAt c& cAc van ban trinh Lanh dao Uy ban chi tiép nhan tai b phén Van
thu; Van thu thuc hién kiém soét budc dAu va chi tiép nhan van ban khi thyc hién
dam bao cac bude tai muc 2 ciia van ban nay ciing nhu cac quy dinh khac c6 lién
quan da duoc ban hanh; khong phat hanh céc van ban “trinh tat”;

- Theo d&i, d6n dbc, tong horp bo cdo tinh hinh, két qua viéc chép hanh

céc quy ché, quy dinh cta Uy ban vé c4c noi dung trén lam can cir b sung co s&
danh gia chat luong, mic d9 hoan thanh cong viéc cua cac Vu, don vi.
Yéu cau Tha trudng cac Vu, don vi nghiém tic td chirc trién khai thuc hién./.
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